INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BARRETOS
o Fone: (17) 3322-8358
Av. Trinta e Trés, 846 - Baroni - CEP 14780-192 - Barretos-SP
LEI MUNICIPAL N°® 3.705 de 08-11-2004 - CNPJ 66.998.014/0001-54

PLANEJAMENTO ANUAL DE TRABALHO - CONTROLE INTERNO DO IPMB

O presente documento tem como objetivo descrever as principais atividades de
auditorias desenvolvidas e elaboradas durante o ano de 2021 e 2022 pelo Controle
Interno do IPMB - Instituto de Previdéncia do Municipio de Barretos.

Este documento foi elaborado através de um Planejamento Estratégico, Tatico e
Operacional chamado 5W2H, uma ferramenta tdo simples e pratica que pode ser (til
em inimeros momentos e dreas de qualquer empresa, tendo acompanhamento de
pequenos projetos ou mesmo atividades rotineiras.

A ferramenta 5W2H é um checklist administrativo de atividades, prazos e
responsabilidades que devem ser desenvolvidas com clareza e eficiéncia por todos os
envolvidos em um projeto. Tem como fungdo definir o que sera feito, porque, onde,
quem ira fazer, quando sera feito, como e quanto custara.

A sigla é formada pelas iniciais, em inglés, das sete diretrizes que, quando bem
estabelecidas, eliminam quaisquer duvidas que possam aparecer ao longo de um
processo ou de uma atividade.

5W: 2H:
What (o que sera feito?) How (como sera feito?)
Why (por que sera feito?) How much(quanto vai custar?)

Where (onde sera feito?)
When (quando sera feito?)
Who (por quem sera feito?)

Ou seja, a metodologia 5W2H é formada pelas respostas para essas sete
perguntas essenciais de qualquer planejamento, seja de um projeto ou de uma area
inteira. Com essas respostas em maos, vocé tera um mapa de atividades que vai ajudar
a tornar a execugao muito mais clara e efetiva.

Como fazer 5W2H na prética: esta é uma ferramenta extremamente Util e
flexivel. Com inimeras possibilidades, vocé pode e deve usa-la para tornar mais
palpavel o Planejamento Estratégico, Tatico e Operacional, ou seja, traduzindo os
objetivos e metas em planos de agdes e iniciativas, ou mesmo para o dia a dia da
empresa, utilizando a ferramenta para definir os responsaveis, datas e recursos para
projetos e atividades menores. Nesse momento, ainda ndo s3o necessarios softwares,
equipamentos e nenhum outro grande investimento. Para comecar a utilizar a
ferramenta 5W2H em sua empresa vocé pode utilizar um quadro branco ou uma
planilha eletrénica. Ou, ainda, qualquer outro instrumento de sua preferéncia, pois
tudo que vocé precisa € de um meio para colocar as sete colunas (SW e os 2H) e

comunicar sua equipe sobre o que precisa ser feito.
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